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REGIMENTO DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE

O presente regimento estabelece a organizagédo e disciplina o funcionamento do Instituto de
Ciéncias da Sociedade da Universidade Federal do Oeste do Para, e das subunidades que compdem a
estrutura do instituto.

TITULO |

DA DENOMINAGAO, DAS FINALIDADES, DOS PRINCIPIOS E DOS OBJETIVOS

CAPITULO|

Disposigoes iniciais

Secao |
DA DENOMINAGAO
Art. 1° - O Instituto de Ciéncias da Sociedade (ICS) da Universidade Federal do Oeste do Para
(UFOPA) se constitui como unidade académica de formagéo superior em graduagédo e pos-graduagao
na area de conhecimento das ciéncias sociais e humanas sendo disciplinado por este Regimento, pelo
Estatuto, Regimento Geral da UFOPA e normas complementares posteriormente baixadas pelos
Orgaos Deliberativos da Administragdo Superior e, na esfera de sua competéncia, pelas Resolugdes de

seu Conselho.

Paragrafo Unico. As normas do Regimento que institui esta Unidade Académica serdo
complementadas pelos Regimentos das Subunidades que compdem o Instituto de Ciéncias da
Sociedade da UFOPA.
Secgao ll
DAS FINALIDADES

Art. 2° - O Instituto de Ciéncias da Sociedade é 6rgéo interdisciplinar, com autonomia académica e
administrativa, que tem como finalidade a formacdo e qualificagcdo de profissionais das areas das
ciéncias da sociedade comprometidos com a construgdo de uma sociedade justa; democratica;
solidaria e pluralista, por meio de cursos de graduagdo e pds-graduagdo, observando a
indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensao na forma do Estatuto e do Regimento Geral
da UFOPA.

Art. 3° - Para a realizagdo de seus objetivos, o Instituto de Ciéncias da Sociedade deve cumprir a
politica de ensino, de pesquisa, de inovagao tecnoldgica e de extenséo, na forma prevista na legislagao

vigente e nas normas institucionais, em consonancia com as diretrizes dos projetos politico-
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pedagogicos de suas subunidades académicas, por meio de uma programacao anual estabelecida pelo

foro de deliberagéo interna e supervisionada pela coordenagdo académica.

Paragrafo Uinico. Para a consecugao dos seus objetivos, o Instituto de Ciéncias da Sociedade:
[.  Promovera avalia¢do periddica a cada quatro anos de seus projetos politico-pedagdgicos;
Il.  Podera rever seus projetos politico-pedagdgicos sempre que se fizer necessario a qualquer
tempo, desde que aprovado pelo Conselho do Instituto;

lll.  Promovera planejamento das politicas de pesquisa em consonancia com as diretrizes dos
projetos politico-pedagdgicos de suas subunidades académicas;

IV.  Promoveréa planejamento estratégico a cada quatro anos;

V. Promovera semestralmente monitoramento das agdes previstas no planejamento estratégico;

VI, Promovera junto toda a comunidade do Instituto de Ciéncias da Sociedade, por meio de
assembleia, a discussao do projeto politico- pedagdgico.

Secao lll
DOS PRINCIPIOS
Art. 4° - Sao principios do Instituto de Ciéncias da Sociedade:
. Adefesa da educacao publica, gratuita para todos e com qualidade social;
[I.  Autonomia universitaria;

lll.  Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

IV.  Formagao de profissionais capazes de planejar, mediar e atuar criticamente em processos de
formulagdo e implementagdo de decisdes coletivas que visem a um aumento do bem-estar
social e a formagao de novas capacidades endogenas nas diversas areas de conhecimento e
de intervengdes publicas e privadas.

V.  Afirmacao e a ampliagdo da democracia como referéncia para a gestao institucional;

VI. O compromisso social com grupos organizados em torno de lutas em favor da dignidade
humana, da liberdade, da solidariedade, da justiga social e da preservagéo e desenvolvimento
da Amazoénia;

VIIl. O compromisso com a inclusao social e educacional dos sujeitos historicamente excluidos;

VIIl.  Reconhecimento da pluralidade e das diferengas como constitutivas das relagdes académicas,
politicas e sociais;

IX.  Exercicio critico e criativo como elemento central na constru¢do de agendas

X.  Colegialidade;

Xl Respeito a diversidade.

Secao IV
DOS OBJETIVOS
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Art. 5° - Sdo objetivos do Instituto de Ciéncias da Sociedade:
. Oferecer cursos de graduagéo, pds-graduagéo, extenséo, qualificagéo e aperfeicoamento;
Il. ~ Promover a avaliagdo académica e administrativa do ICS e suas subunidades, semestral ou
anualmente;
lll.  Desenvolver agdes que tenham como objetivo a formag&o continua de profissionais das areas
das ciéncias da sociedade.
IV.  Efetivar o planejamento de uma politica de ensino, pesquisa e extensdo em consonancia com
as diretrizes dos projetos politico-pedagogicos de suas subunidades académicas;
V. Promover a permanente avaliagéo de seus projetos politico-pedagogicos;
VI.  Realizar estudos e pesquisas que consubstanciem seu papel propulsor na produgéo e
disseminagéo do conhecimento das ciéncias da sociedade, prioritariamente, no Estado do Para
e na Regido Amazonica;
VIl.  Promover eventos académico-cientificos, artisticos e culturais envolvendo a comunidade
universitaria, instituigdes de ensino, pesquisa, extensao e 0s poderes publicos.
VIIl.  Incentivar a participagdo em congressos, encontros, simp6sios, coléquios, seminarios, e outros

eventos que discutam temas relevantes para os discentes e servidores do ICS.

TiTULOII
DA ESTRUTURA E ORGANIZAGAO DO INSTITUTO

Art. 6° - O Instituto de Ciéncias da sociedade possui a seguinte estrutura organizacional:
|.Diregéo do Instituto
I.Coordenagao Executiva
lIl. Coordenagao Académica
IV. Coordenagao Administrativa
V. Coordenagao Técnica
VI. Secretaria das Coordenagdes dos Cursos
VIl.Secretaria da Pés graduagéo
VIII. Cursos de Graduagéo
IX. Curso(s) de Pds gaduagéo

SUBTITULO |
DOS ORGAOS COLEGIADOS DELIBERATIVOS

CAPITULO I

Do conselho do instituto
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Secao |
DA COMPOSICAO
Art. 7° - O Conselho do Instituto de Ciéncias da Sociedade, érgéo colegiado méaximo da Unidade,
constituido da seguinte forma, obedecendo o estabelecido no Regimento da UFOPA:
[ Diretor do Instituto, como seu Presidente.

Il.  Vice-diretor do Instituto.

lll.  Coordenadores dos cursos de graduagéo.

IV.  Coordenador (es) do(s) curso(s) de pds graduagéo strictu sensu.

V. Representantes dos docentes de graduacao, escolhidos por seus pares.

VI.  Representante(s) dos docentes de pds-graduacao strictu sensu, escolhido(s) por seus pares.

VII.  Representantes dos técnicos administrativos, escolhidos pelos seus pares .
VIIl.  Representantes dos discentes de graduagao, escolhidos por seus pares.

IX.  Representante(s) dos discentes de pds-graduagao strictu sensu, escolhido(s) por seus pares.

§ 1° O Diretor do Instituto e o vice-diretors exercer@o seus mandatos por periodo igual a sua gestéo
§ 2° Os Coordenadores de curso exercerao seus mandatos por periodo igual a sua gestéo

§ 3° Os representantes docentes, bem como seus suplentes, deverdo pertencer ao quadro efetivo de
professores do ICS, eleitos pelo voto direto e secreto de seus pares, em pleito a ser instituido sob a
coordenagéo da categoria a qual pertence, observado o que dispde o Art. 8 do Regimento da UFOPA,
podendo ser reeleitos para mais um mandato consecutivo. Exceto o(s) representante(s) docente(s) da
pds-graduacao que poderdo ndo pertencer ao ICS, mas deverdo pertencer ao quadro de professores
permanente da pos-graduacao do Instituto e ser professor da Ufopa.

§ 4° Os representantes docentes e respectivos suplentes exerceréo seus mandatos por 2 (dois) anos,

podendo ser reconduzidos uma vez, por elei¢éo.

§ 5° Os representantes técnico-administrativos, bem como seus suplentes, deverdo pertencer ao
quadro efetivo de pessoal do ICS, eleitos pelo voto direto e secreto de seus pares, em pleito a ser
instituido sob a coordenagdo da categoria a qual pertence, observado o que dispde o Art. 8 do
Regimento da UFOPA, podendo ser reeleitos para mais um mandato consecutivo.

§ 6° Os representantes e respectivos suplentes dos técnico-administrativos exercerdo seus mandatos

por 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos uma vez, por elei¢ao.
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§ 7° Os representantes dos discentes exercerdo seus mandatos pelo periodo de um 1 (um) ano, ap6s
eleicdo organizada pelo Centro Académico do curso de graduagéo e pds graduagdo, alternadamente,

ao qual fazem parte, podendo ser reconduzido por mais 1 ano.

§ 8° As reunides serdo publicas, abertas a qualquer interessado, ndo podendo interferir nas

deliberagdes, exceto quando requisitado, e ndo terao direto a voto.

§ 9° Os servidores e discentes que nédo compdem o conselho e eventualmente participarem da reunido
na condigdo de ouvinte, ndo poderdo interferir nas deliberagdes, exceto quando requisitado, e ndo

terdo direto a voto.

§ 10° As vagas permanentes de Diretor, Vice-diretor e Coordenadores de curso serdo sempre
ocupadas por seus representantes atuais, sendo o docente desvinculado do Conselho do Instituto

quando dispensado da fungao.

§ 11° O representante dos discentes devem ser escolhidos dentre os alunos da graduacéo e da pds-

graduacao.

§ 12° Fica garantida a composi¢do do conselho por representantes das coordenagdes académica,
administrativa, técnica e de cursos, graduagéo e/ou pds-graduagao, alternadamente, dentro do nimero

de vagas destinadas a representagéo dos técnicos.
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Secao ll
DA COMPETENCIA

Art. 8° - Compete ao Conselho do Instituto de Ciéncias da Sociedade:

| Definir e instituir sua politica académica, deliberar e opinar sobre assuntos de natureza
académica e administrativa;

Il.  Escolher a comiss&o eleitoral para organizar o processo eleitoral em escrutinios secretos, para
nomeacgdo do Diretor e do Vice- diretor do ICS, observado o Estatuto da Universidade, o
Regimento e a legislacéo vigente;

lll.  Definir o funcionamento académico e administrativo da Unidade, em consonancia com a
legislacdo em vigor e as normas da Universidade.

IV.  Supervisionar as subunidades académicas e administrativas internas.

V. Apreciar a proposta orgamentaria da Unidade, elaborada em conjunto com as subunidades
académicas e administrativas e aprovar seu plano de aplicagao.

VI.  Deliberar sobre solicitagdo de concursos publicos para provimento de vagas as carreiras
docente e técnico-administrativa e abertura de processo seletivo para contratagdo de
temporarios, ouvidas as instancias académicas interessadas.

VII.  Propor a composicao de comissdes examinadoras de concursos para provimento de cargos de
professor, ouvida a subunidade interessada;

VIll.  Manifestar-se sobre pedidos de remogao ou movimentagao de servidores;

IX.  Deliberar sobre afastamento de servidores para fins de aperfeicopamento ou prestagdo de
cooperagao técnica;

X.  Praticar os atos de sua algada relativos ao regime disciplinar;

Xl. Aprovar as contas da gestao da Unidade;

Xl Instituir comissdes, especificando expressamente a competéncia e o tempo de duragdo dos
trabalhos;
XIll.  Julgar os recursos que lhe forem interpostos;

XIV.  Propor ou manifestar-se sobre a criagdo, 0 desmembramento, a fusdo, a extin¢do e a alteragéo
de qualquer érgao vinculado a respectiva Unidade académica;
XV.  Propor, motivadamente, pelo voto de 2/3 (dois tercos) dos seus membros, a destituicdo do

Diretor e/ou Vice-diretor;
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Elaborar e aprovar resolugbes que regulem o funcionamento académico e administrativo do
ICS, em consonancia com as normas deste regimento, do regimento geral e do estatuto da
UFOPA;
XVII.  Aprovar plano de qualificagdo dos servidores docentes e técnicos-administrativos;
XVIII.  Propor a criagdo, 0 desmembramento, a fusdo e a exting@o de programas e cursos;

XIX.  Apreciar o veto do presidente as decisdes do conselho da unidade.

XX.  Aprovar e homologar os projetos pedagogicos dos cursos das subunidades;

XXI. Aprovar a carga horaria dos projetos de pesquisa e/ou extensdo dos docentes.

Secao lll
DO FUNCIONAMENTO
Art. 9° - O Conselho reunir-se-a, mensalmente, em reunides ordinarias, e, extraordinariamente, sempre

que necessario, sendo a convocagéo feita na forma do Regimento.

Art. 10° - As reunides ordinarias serdo convocadas pelo Presidente do Conselho ou seu substituto, em
exercicio, com antecedéncia minima de trés (3) dias Uteis, excetuados os casos determinados neste
Regimento.

§ 1° A convocagéo devera conter a ordem do dia completa.

§ 2° Somente sera admitida a ulterior inclusao de item na pauta da reunido quando a deliberagéo sobre

a matéria for de caréater inadiavel, mediante aquiescéncia dos membros do Conselho.

§ 3° O prazo de convocagado podera ser reduzido para 0 minimo de vinte e quatro (24) horas, em caso

de urgéncia.

Art. 11 - As reunides extraordinarias serao convocadas pelo Presidente do Conselho ou seu substituto,

em exercicio.
Art. 12 - A frequéncia dos conselheiros as reunides sera registrada pela Secretaria Executiva.
Art. 13 - O membro do Conselho que, por motivo justo, ndo puder comparecer a uma reunido devera

fazer, a Secretaria Executiva, a comunicagéo devida, por escrito, pelo menos vinte e quatro (24) horas

antes, a fim de permitir a convocagao de seu suplente.
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§ 1° O membro do Conselho e o suplente que, sem apresentagdo de justificativa prévia, deixar de

comparecer a trés (3) reunides consecutivas ou cinco (5) alternadas, ordinarias ou extraordinarias,

perdera automaticamente o respectivo mandato.

§ 2° Quando o faltoso for membro fixo do Conselho o seu desligamento sera condicionado a sua
substituico no cargo executivo, caracterizando-se auséncia reiterada motivo suficiente para a perda de

mandato.

§ 3° As reunides ordinarias do Conselho terdo prioridade sobre quaisquer outras atividades académicas

e/ou administrativas, sendo garantido o abono de falta a aula e segunda chamada de prova.

Art. 14 - Além de aprovagdes, autorizagdes, homologagbes e outros atos que se completem em
anotagdes, despachos e comunicagles da secretaria executiva, as decisdes do Conselho poderéo, de
acordo com a sua natureza, assumir a forma de Resolugbes ou Instrugdes Normativas, a serem

baixadas por seu Presidente.

Art. 15 - As reunides do Conselho poderéo ser instaladas com qualquer quorum dos seus membros e,

com esse numero, terdo prosseguimento os trabalhos.

§ 1° Se, ao atingir a ordem do dia, ndo houver quorum de um tergo (1/3) dos seus membros, a reunido

sera suspensa.

§ 2° O disposto neste artigo néo se aplica quando for exigido o quorum especial de dois tercos (2/3) do

total dos membros do Conselho.

Art. 16 - As reunides do Conselho deverao seguir, ordenadamente:
a. Discusséo e aprovagéo da ata da reunido precedente;
b. Leitura do expediente;
c. Comunicagoes;
d. Proposigdes e indicagdes;
e. Ordem do dia.

Paragrafo Unico. Por iniciativa da presidéncia do Conselho ou a requerimento de quaisquer dos

membros, podera ser alterada a ordem dos trabalhos, mediante aquiescéncia do plenario.
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Art. 17 - De cada reunido do Conselho sera lavrada ata, documento esse que sera distribuido
juntamente com a convocagdo de nova reunido, para aprovagdo, apos 0 que sera assinada pelo

Presidente, pelos membros presentes e pelo Secretario do Conselho.

Paragrafo Unico. A ata sera disponibilizada por meio impresso, por meio eletrénico ou ainda qualquer
outro meio disponivel para consulta de toda comunidade do ICS.
SUBTITULO I
DA INFRAESTRUTURA DO INSTITUTO
Art. 18 - Todos os servidores do Instituto Ciéncias da Sociedade deverdo zelar pela guarda e
fiscalizagdo da infraestrutura, bem como a conservagdo do patriménio publico das suas respectivas
salas, conforme inciso VII, art. 116, da Lei 8.112/1990.

§ 1° Todos os coordenadores das subunidades serdo consignatarios, bem como o0s seus vices 0s
respectivos suplentes, e responsaveis pelos bens sob sua guarda, visando a organizagdo e
administragao patrimonial descentralizada dos bens com o objetivo de melhorar a eficiéncia na gestéo
patrimonial, ficando a Coordenagao Administrativa responsavel por gerir e transmitir os bens via termo

de responsabilidade aos respectivos coordenadores.

§ 2° As subunidades deverdo encaminhar a Coordenagdo Administrativa relatdrios semestrais, isto €,

inventario acerca da situacdo dos bens patrimoniais sob a sua responsabilidade.

Art. 19 - Fica condicionada aos projetos de pesquisa, extensao, e de monitoria a utilizagao das salas
do ICS, a apresentacdo de relatorios de produtividade, elaborada pelo coordenador do projeto e
submetida a apreciagao da direcao.
SUBTITULO Il
DISPOSIGOES GERAIS DO INSTITUTO
Art. 20 - Integram o Instituto de Ciéncias da Sociedade, na qualidade de subunidades Académicas:
[.  Curso de graduagdo em Antropologia
Il.  Curso de graduagédo em Arqueologia.
lll.  Curso de graduacdo em Gestdo Publica e Desenvolvimento Regional
IV.  Curso de graduacéo em Ciéncias Econmicas.
V. Curso de graduagéo em Direito.

VI.  Curso de pds graduacdo em Ciéncias da Sociedade
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§ 1° Com a criagdo de novos cursos de graduacao ou de pds-graduag@o strictu sensu, fica garantido a
inclusdo desses novos cursos na estrutura do Instituto, bem como a incluséo de seus representantes

no Conselho do Instituto, sempre observando o Regimento da UFOPA.

§ 2° As fungdes deliberativas e consultivas do Instituto de Ciéncias da Sociedade serdo
desempenhadas por Orgdos Colegiados, cuja constituicio e funcionamento serdo disciplinados em
conformidade com as disposi¢des constantes no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade, deste

Regimento e dos Regimentos das subunidades académicas.

§ 3° As subunidades académicas organizar-se-ao conforme Regimento Interno, obedecidas as
disposi¢des do Estatuto e Regimento Geral da universidade, deste Regimento e, na esfera de sua

competéncia, das resolugdes do Conselho do Instituto de Ciéncias da Sociedade.

§ 4° Outras Subunidades poderdo ser criadas a partir de demanda justificada e segundo projetos
politico-pedagdgicos aprovados pelo Conselho do ICS e pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extens@o (CONSEPE).

CAPITULOII
Das subunidades académicas
Secao |
DA COMPOSICAO
Art. 21 - A subunidade académica € o 6rgao dedicado ao ensino, a pesquisa e a extensao, constituida
em cursos de Graduacgdo e de Pés-Graduagéo, conforme art. 114°, § 1°, § 2°, § 3° do Regimento Geral
da UFOPA.

Art. 22 - A subunidade académica sera dirigida por um coordenador € um vice coordenador do quadro
de professores efetivos do respectivo curso eleitos pela comunidade da subunidade interessada e

nomeado pela Reitoria, de acordo com as regras das elei¢des previstas na se¢éo | deste capitulo.

§ 1° o coordenador da subunidade académica tera um mandato de 02 (dois) anos, podendo ser

prorrogado por igual periodo.

§ 2° na eventualidade de desisténcia por um coordenador, este sera substituido pelo vice coordenador,
cabendo ao colegiado a eleicdo de um novo vice coordenador.

10
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Secao ll
DAS COMPETENCIAS
Art. 23 - Ao coordenador da subunidade académica compete:
| Planejar, estimular e promover a realizagéo de pesquisas relacionadas aos cursos de

graduacéo do Instituto.

. Organizar o calendario das atividades do curso e tratar com as Unidades e Subunidades
Académicas a liberagdo de carga horéria docente para oferta de disciplinas e para exercer
funcdes necessarias ao seu pleno funcionamento;

[ Acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo do Instituto, em conjunto com os
6rgdos competentes das subunidades.

V. Proceder a analise e acompanhamento dos Planos Individuais de Trabalho - PIT dos docentes,
propondo a Dire¢do as medidas que se fizerem necessarias.

V. Articular com os 6rgaos da UFOPA, visando a assegurar o fluxo sistematico de informagdes na
esfera de sua competéncia.

W Coordenar as atividades de auto avaliagdo do curso, de acordo com as diretrizes da UFOPA.

W Propor e implementar normas para o constante aperfeicoamento e controle das suas atividades
€ Servigos.

VL Avaliar e controlar resultados de implantagéo de programas e projetos académicos do curso.

X Organizar e manter atualizado o cadastro central das atividades académicas em andamento no
curso.

Acompanhar o registro e a avaliagéo as atividades de ensino, pesquisa e extensao do curso.

X.  Levantar dados acerca do desempenho profissional, em conjunto com a comisséo de
acompanhamento do egresso dos cursos de graduacdo e pos-graduacdo da subunidade
académica, visando estabelecer perfis académicos.

Xl Acompanhar e gerir os programas de estagio, conforme o Regimento especifico de estagio do
Instituto.

X Exercer a gestio académico-administrativa do curso;
XV. Implantar e coordenar a execucdo das atividades dos Projetos Politico Pedagdgicos do Curso;
XV.  Gerenciar a execugdo das atividades administrativas do curso, adotando as medidas
necessarias ao seu pleno desenvolvimento e eficacia;
M. Convocar e presidir as reuniées do Colegiado do Curso;
XML Orientar, coordenar e fiscalizar a execugao das agdes previstas nos planos de desenvolvimento
institucional em sua area de atuagao;
XML Definir a politica de capacitagéo para o (s) técnico (s) vinculado (s) ao curso;

XX Representar o curso junto aos 6rgéos deliberativos e executivos da UFOPA e demais
11
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instancias;

XX Viabilizar atividades de pesquisa e extensao aos discentes, de acordo com a carga horaria
prevista no Projeto Pedagogico dos cursos;

XX. Adotar, em caso de urgéncia, decisdes ad referendum do Colegiado, devendo submeté-las

para avaliagéo posterior no prazo maximo legal de quinze (15) dias Uteis;

XAl Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do Estatuto, do Regimento Geral da UFOPA, deste
Regimento e dos demais regulamentos que se relacionarem a graduagédo na UFOPA,;
XA, Assinar diplomas;
XAV Supervisionar o cumprimento do horario de trabalho dos docentes e técnicos administrativos
vinculados ao Curso;
XXV. Propor a criagdo de comissdes de assessoramento para analisar questdes relacionadas ao
ambito de atuagéo do Curso;
XM, Orientar, coordenar e executar os tramites para as solenidades de colagéo de grau.
XML Outras atribui¢des que Ihes forem cometidas pelo Conselho do Instituto.
Paragrafo tnico. O regimento da subunidade académica indicara as competéncias de sua respectiva

secretaria.
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Secao lll
DAS ELEICOES
Art. 24 - As eleigdes serdo convocadas pelo diretor do Instituto de Ciéncias da Sociedade, conforme o

regimento da UFOPA, artigo 70, obedecidos os procedimentos do artigo 71 no que couber.

Art. 25 - As eleigbes serdo concluidas até o prazo de 03 meses, ficando ao encargo da comisséao

eleitoral organizar o processo em datas viaveis para conclusdo no tempo estimado.

Art. 26 - O mandato do coordenador de curso serd de 02 (dois) anos, a contar da data da sua

nomeagao, podendo 0 mesmo ser reconduzido ao cargo uma unica vez.

Art. 27 - O voto sera secreto e ndo podera ser exercido por correspondéncia e nem por procuragao.
Subsecio |
Da Comissao Eleitoral
Art. 28 - A comissao eleitoral sera constituida por 03 membros sendo 01 docente, 01 técnico e 01
discente, e sua criagdo deve obedecer a prazo razoavel para seguimento das eleigdes, obedecendo a

prazo minimo do artigo 25, deste regimento.
§ 1° Na eventualidade de o curso ndo possuir técnico, um técnico de uma outra subunidade do ICS
podera compor a comissao. O técnico oriundo de outra coordenagdo néo podera votar no coordenador

de curso nesta condicao.

§ 2° Os membros da comissao eleitoral serdo escolhidos pelos seus pares, e na eventualidade de ndo

haver indicados, serdo indicados pela atual coordenagao.
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§3° Os prazos dispostos nessa se¢ao néo serao aplicados na primeira eleigéo.

Art. 29 - Compete a Comisséo Eleitoral:

Coordenar e supervisionar todo processo eleitoral;

I

Zelar pelo cumprimento do regimento;

o

Cumprir o calendario eleitoral;

Q

Homologar a inscrigdo dos candidatos a coordenador e seu respectivo vice;

Organizar e disciplinar a campanha realizada pelos candidatos;

f.  Organizar e definir o local onde ser&o realizadas as eleigdes, e verificar junto a secretaria
académica a disponibilidade e sua reserva.

g. Elaborar a cédula eleitoral;
Totalizar os resultados parciais do processo eleitoral, divulgando-os juntamente com os
resultados finais.

. Decidir sobre impugnagdes em primeira instancia;

j. Publicar edital com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias da data de realizagéo

das elei¢des, conforme artigo 71, I, do Regimento da UFOPA.

Subsecao Il

Dos Eleitores
Art. 30 - S&o eleitores os docentes, os técnicos e os discentes do respectivo curso.
Paragrafo tinico. Aos eleitores fica garantida a paridade dentre as categorias, isto €, o voto dos

docentes, técnicos e discentes do curso tera equivaléncia de 1/3 do peso total respectivamente;

Art. 31 - Os eleitores votardo como integrantes de uma Unica categoria.

Subsegdo I

Dos candidatos

Art. 32 - Sdo0 elegiveis ao cargo de coordenador e vice-coordenador de curso os professores
integrantes da carreira do magistério superior, ocupantes dos cargos de professor efetivo e que
estejam vinculados ao curso, preferencialmete sob o regime de dedicagao exclusiva. Em caso da néo
existéncia de candidatos sob o regime de dedicagao exclusiva, poderdo ser aceitos candidatos sob o
regime de 40 horas.

Subsecao IV

Da homologagéo das eleigbes

Art. 33 - O Conselho do ICS reunir-se-a extraordinariamente para homologag¢do do resultado do

processo eleitoral.
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Paragrafo unico. A administragdo superior nomeara com emissao de portaria o coordenador de curso

eleito, apds homologagao do resultado.

Art. 34 - O coordenador de curso devera iniciar suas atividades a partir de 01 de agosto.

Art. 35 - Os casos omissos nesse regimento serdo resolvidos em primeira instancia pela comisséo
eleitoral, e em ultima insténcia pelo conselho da unidade.
CAPITULO Il
Do érgao colegiado das subunidades
Secao |
DA COMPOSICAO

Art. 36 - Os orgaos colegiados das subunidades académicas serdo constituidos pelo coordenador, pelo
vice coordenador e representantes das 03 (trés) categorias (discentes, docentes e técnico-
administrativos), de acordo com o Regimento Geral e a legislagao pertinente.

Secao ll

DAS COMPETENCIAS
Art. 37 - S&o atribuigbes do 6rgao colegiado das subunidades académicas:
| Aprovar os projetos pedagogicos dos cursos de graduagéo elaborados pelo respectivo Nucleo
Docente Estruturante (NDE).

[l Planejar, aprovar e supervisionar a execugéo das atividades de ensino, pesquisa e extenséo e
avaliar os Planos Individuais de Trabalho (PIT) dos docentes.

lll.  Decidir questdes referentes @ matricula, opcao, dispensa e inclusao de atividades académicas
curriculares, aproveitamento de estudos e obtencdo de titulos, bem como sobre as
representagdes e recursos contra matéria didatica, obedecidas a legislagdo e normas
pertinentes.

IV.  Planejar e executar os procedimentos de avaliag&o do curso.

V. Cumprir outras atribuigdes decorrentes do prescrito no Estatuto e no Regimento Geral.

VI.  Elaborar e alterar os regimentos das respectivas Subunidades por quorum equivalente a dois
tergos (2/3) dos seus membros.

VII.  Elaborar, aprovar, avaliar e atualizar, em primeira instancia, os projetos pedagdgicos dos
cursos sob sua responsabilidade;

VIIl.  Definir a politica, as metodologias, os recursos pedagégicos e os instrumentos de
operacionalizagao para o funcionamento qualificado dos cursos respectivos.

IX.  Estabelecer e determinar as providéncias necessarias a adequagéo e utilizagao de espagos

fisicos e demais meios e condigdes para a realizagdo de estagios, instalagdo de laboratérios,
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escritorios-modelos de aprendizagem, nas salas de estudos e outros relacionados a natureza
do curso e da qualificagdo dos discentes, quando na competéncia da subunidade.

Estabelecer a politica de estagios, de atividades de extensdo e de pesquisa e de outras
praticas experimentais relacionadas ao projeto académico do curso respectivo;

Acompanhar e avaliar periodicamente o funcionamento do curso, o cumprimento do tempo
médio da sua realizagdo e os resultados dos exames nacionais de desempenho de seus
egressos;

Aprovar o Plano Anual das atividades académicas curriculares do curso respectivo;

Aprovar o Programa de eventos, cientificos ou n&o, de interesse do Curso;

Criar, agregar ou extinguir comissées permanentes ou especiais para a discussdo dos
assuntos do seu interesse;

Opinar sobre pedidos de afastamento de servidores para fins de aperfeicoamento ou
cooperagao técnica, estabelecendo o acompanhamento e a avaliagdo dessas atividades;
Solicitar ao Instituto concurso publico para provimento de vaga as carreiras docente e técnico-
administrativa e abertura de processo seletivo para contratagéo de estagiarios;

Manifestar-se sobre o desempenho de servidores, para fins de acompanhamento, aprovagao
de relatorios, estagio probatdrio e progressao na carreira;

Indicar membros de comissGes examinadoras de concursos para provimento de cargos ou
empregos de professor;

Manifestar-se, previamente, sobre contratos, acordos e convénios de interesse da Subunidade,
bem como sobre projetos de prestacdo de servicos a serem executados, e assegurar que sua
realizacdo se dé em observancia as normas pertinentes;

Convocar o processo de escolha da comisséo eleitoral para as eleigdes da coordenagdo do
Curso;

Propor a destitui¢do, motivadamente, pelo voto de dois tergos (2/3) de seus membros, o
Coordenador e o Vice Coordenador do curso;

Manifestar-se sobre os pedidos de cessao, transferéncia, afastamento, licenca, remogdes,
redistribuicdo, exoneragao do docente vinculado a esta;

Aprovar os projetos de ensino, de extensao e pesquisa a serem desenvolvidos no &mbito da
competéncia académica do curso. Projetos pertencentes a mais de um curso deverao ser
avaliados por uma comissao mista dos cursos envolvidos.

Propor a realizagdo de convénios e acordos com instituicdes publicas e privadas de interesse

do respectivo curso;
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Convocar e coordenar a eleicdo do Coordenador e Vice Coordenador do curso, pelo menos
sessenta (60) dias antes do término dos mandatos, e homologar o resultado desta,
encaminhando o pedido de nomeag&o as instancias competentes;
XXVI.  Cumprir outras atribuicdes decorrentes do prescrito no Estatuto e no Regimento Geral da
UFOPA,
XXVII. Decidir sobre outras matérias da esfera de sua competéncia.
CAPITULO IV
Do nucleo docente estruturante
Art. 38 - O Nucleo Docente Estruturante (NDE) dos cursos do Instituto tem como atribuigées:
. Propor mudancas e adequagdes nos projetos pedagdgicos dos cursos de graduagao e sua
implementacao pratica de acordo com o disposto na resolugdo n° 01/2010 - CONAES.
. Realizar reunies regularmente para discutir, debater, construir e reconstruir os projetos
pedagdgicos dos cursos.

Il.  Manifestar-se sobre aproveitamento de estudos de alunos.

SUBTITULO Il
DA ADMINISTRAGAO EM GERAL
CAPITULO |

Da diregao do instituto

Art. 39 - O Instituto de Ciéncias da Sociedade sera administrado pelo Diretor e pelo Vice-Diretor,
eleitos pela comunidade do Instituto e nomeados pelo Reitor, em conformidade com a legislagéo

vigente, as normas do Estatuto e do Regimento Geral da UFPA.

Art. 40 - SO poderdo candidatar-se aos cargos de Diretor e Vice-Diretor, docentes com dedicagéo
exclusiva integrantes da Carreira do Magistério Superior lotados no Instituto, com titulo de Doutor,
eleitos pela comunidade do Instituto e nomeados pela Reitoria, conforme estatuto e regimento geral da

UFOPA, salvo excegdes contidas nas disposi¢des transitorias no Regimento Geral da UFOPA.

Paragrafo tnico. O diretor do ICS tera um mandato de 4 (quatro) anos, podendo ser eleito por mais
um mandato, em conformidade com paragrafo unico do artigo 108 do Regimento da UFOPA.

Art. 41 - Compete ao Diretor do Instituto de Ciéncias da Sociedade, entre outras fungdes inerentes a
essa condicgo:

[ Administrar e representar o Instituto;
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Il. ~ Convocar e presidir as reunides do Conselho do Instituto;
[l Cumprir e fazer cumprir as disposigdes do Estatuto, do Regimento da UFOPA e do Regimento
do ICS;
IV.  Cumprir e fazer cumprir, as deliberagdes do Conselho do ICS e dos érgaos da Administragéo
Superior da UFOPA;
V. Exercer a administragdo de pessoal lotado no ICS;
VI.  Zelar pela conservagéo dos equipamentos e instalagao confiados ao Instituto;
VII.  Assegurar a ordem e a disciplina, aplicando sangdes disciplinares, quando necessario;
VIII.  Instituir comissdes para estudos de assuntos ou execugéo de projetos especificos;
IX.  Adotar, em caso de urgéncia e nos casos omissos, medidas indispenséaveis, ad referendum do
Conselho do Instituto, submetendo seu ato a ratificagdo na proxima reunido ordinaria;
X.  Integrar o Consad, o Consepe e o Consun;
Xl.  Encaminhar a Reitoria, em tempo habil, a discriminagéo da receita e da despesa do ICS, como
subsidio a elabora¢édo da proposta orgamentaria;
Xll.  Promover sindicancias e instaurar processo administrativo disciplinar, em matéria de sua
competéncia;
Xl Supervisionar, em conjunto com o Conselho do Instituto, a atuagéo das subunidades
académicas e administrativas;
XIV.  Controlar a aplicagdo da dotagédo orgamentaria destinada ao Instituto.
XV.  Manifestar-se sobre pleitos e reivindicagdes das subunidades académicas e administrativas
perante a Administragdo Superior e ao Conselho Universitario.
XVI.  Assinar certificados ou similares;
XVII.  Apresentar ao Conselho do Instituto e a Reitoria, até o final do més de janeiro, relatério
circunstanciado de sua administragdo no ano anterior;

XVIII.  Resolver casos omissos no Regimento do ICS, ad referendum do Conselho do ICS.

Art. 42 - Compete ao Vice-Diretor substituir o diretor em suas faltas e impedimentos, colaborar com
este na supervisdo das atividades didatico-cientificas e administrativas da Unidade Académica e
desempenhar as fungbes que lhe forem delegadas pelo titular ou determinadas pelo Conselho do
Instituto de Ciéncias da Sociedade.

Art. 43 - O vice-diretor sera substituido, em suas faltas ou impedimentos eventuais, pelo coordenador

da subunidade académica que apresente maior tempo de efetivagéo junto ao ICS.
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Paragrafo Unico. Do ato de aplicacdo de penas disciplinares pelo Diretor do Instituto, cabera recurso,

em primeira instancia, ao Conselho do ICS e, em segunda insténcia, ao Conselho Superior de

Administragdo (CONSAD), no prazo de trés dias Uteis, contados da ciéncia da sangao.

Art. 44 - A Diregao do Instituto é integrada pela Secretaria Executiva, que sera composta por secretario

executivo, assistente (s) em administracdo e eventualmente bolsista. Compete a secretaria executiva:

VI.
VIL.

VIII.

Xl.
XII.

XIII.

XIV.
XV.

XVI.
XVII.

Auxiliar na administracdo da agenda do Diretor marcando, relembrando ou cancelando
COMPromissos;

Despachar com a dire¢ao;

Recepcionar pessoas; atender chamadas telefénicas; anotar e transmitir recados;

Convocar e secretariar as reuniées do Conselho do Instituto e outras determinadas pela
Diregéo, bem como redigir as respectivas atas;

Organizar, conservar e providenciar o arquivamento dos documentos do Instituto;

Registrar a entrada e saida de documentos e processos no Instituto;

Receber, encaminhar, acompanhar e informar a tramitagdo dos documentos e processos do
Instituto;

Cumprir e fazer cumprir as determinagdes emanadas do Conselho do Instituto e da sua
Diregéo;

Providenciar o encaminhamento de expedientes ou adotar medidas urgentes a fim de garantir a
continuidade dos servigos;

Manter rigoroso controle sobre a tramita¢do de processos e documentos;

Coordenar e supervisionar as atividades burocraticas pertinentes aos servigos do Instituto;
Promover a divulgacéo de publicagdes, eventos e calendarios de atividades de ensino, de
extensao e de pesquisa do Instituto;

Enviar informacdes atualizadas ao Setor de Processamento de Informagdes Académicas e
Comunicagao a fim de manter atualizada a pagina do Instituto no sitio da UFOPA;

Elaborar calendario anual das reuniées do Conselho;

Consolidar o relatorio anual do Instituto a partir dos relatérios das subunidades académicas e

administrativas, utilizando roteiro basico definido pela Pro-Reitoria de Planejamento.

Secretariar das colagdes de grau do Instituto quando feitas pela reitoria
Outras atividades compativeis com suas atribuigbes, que Ihe forem cometidas pela Dire¢ao do

Instituto;

CAPITULO Il

Da organizagao e funcionamento do instituto
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Secao |
DA CONSTITUICAO
Art. 45 - Além das subunidades académicas integram a estrutura académico-administrativa do Instituto
de Ciéncias da Sociedade:
[.  Coordenacdo Académica;
Il.  Coordenagdo Administrativa;
lll.  Coordenagéo Técnica;

IV.  Secretaria das coordenacao dos cursos

Paragrafo Gnico. As coordenacBes académica, administrativa e técnica competem prestar & Diregdo
do Instituto o0 apoio técnico, académico e administrativo, necessarios ao desempenho das atividades de
ensino, pesquisa, extensao, planejamento e gestdo. A secretaria das coordenagdes de cursos presta o

apoio téecnico, académico e administrativo direto aos coordenadores de cursos.

Secao ll
COORDENAGAOQ ACADEMICA
Art. 46 - A Coordenagdo Académica é o drgao subordinado a Dire¢do do Instituto de Ciéncias da
Sociedade, responsavel pelo apoio, supervisdo e desenvolvimento das agdes de ensino, pesquisa,

extensao e pos-graduacéo do instituto.

Subsecao |
Das competéncias
Art. 47 - As competéncias da Coordenagéo Académica sao:
[. Promover o planejamento pedagdgico semestral do Instituto.
Il.  Zelar pelo cumprimento do planejamento pedagogico semestral do instituto;
lll.  Assessorar as coordenagdes de cursos no processo de avaliagéo interna dos cursos;
IV.  Assessorar a reformulagdo dos projetos pedagoégicos de cursos;
V.  Zelar pelo cumprimento da proposta pedagégica do instituto e dos cursos;
VI.  Acompanhar e assessorar o desenvolvimento das atividades de ensino;
VII.  Supervisionar o desenvolvimento dos planos de ensino das disciplinas ministradas pelos
cursos pertencentes ao ICS;
VIIl.  Acompanhar a execugéo do calendério académico;
IX.  Assessorar e supervisionar as atividades de estagios desenvolvidos no ambito da
coordenacao;

X.  Ofertar as turmas no SIGAA e realizar o acompanhamento da oferta das disciplinas;
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Acompanhar, controlar e gerir informagdes académicas no sistema SIGAA,
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XIl.  Propor conjuntamente com a Diregao do Instituto e Coordenadores de Cursos, acdes de
capacitagao pedagdgica para os servidores (técnicos e docentes);
XIll.  Orientar a comunidade académica no ambito do instituto, quanto as diretrizes e as normas
relacionadas a area académica;
XIV.  Assessorar as a¢des desenvolvidas pelos cursos com vista a assegurar o cumprimento da
proposta pedagdgica do instituto;
XV.  Coletar, sistematizar e divulgar informagdes referentes a produgéo cientifica, as atividades de
extensao, as agdes de ensino, bem como dados referentes as estatisticas de matriculas;
XVI.  Assessorar as atividades de pds-graduagé@o no ambito do instituto.
XVII.  Acompanhar e supervisionar a utilizagao das salas de aula do ICS;
XVIII.  Receber, orientar e providenciar o ingresso dos candidatos selecionados ao Curso;

Paragrafo Unico. O coordenador académico devera ser técnico com nivel superior.

Secao lll
DA COORDENAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 48 - A coordenagéo possui carater administrativo e esta ligada diretamente a Dire¢do do ICS, tem
a responsabilidade de assessorar a Diregdo na composi¢ao, acompanhamento e avaliagdo dos planos
de a¢des voltados as melhorias necessarias ao pleno desenvolvimento das atividades administrativas
deste Instituto, que englobam atividades de caréter financeiro - orgamentéria, patrimonial, gestéo de

pessoas, e ainda possui nivel de execugdo programatica.

Subsecio |

Das competéncias
Art. 49 - Compete a coordenacdo administrativa:

. Coordenar, gerir e supervisionar 0s assuntos relativos a gestdo pessoal, orcamentéaria,
financeira e patrimonial do ICS;

. Receber e conferir a folha de ponto dos técnicos-administrativos em educagdo e dos
estagidrios administrativos, ao inicio de cada més para preenchimento do boletim de
frequéncia mensal e posterior encaminhamento a PROGEP;

. Acompanhar a selegao, contratagdo e renovagéo de bolsas de estagios doICS;

V. Instruir junto aos 6rgaos competentes a formalizacéo de processo seletivo de estagiarios para
0 ICS;

V. Coletar, organizar e manter registro dos dados dos servidores e dos estagiarios do ICS;
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M. Propor conjuntamente com a Diregao do Instituto, agdes e planos de capacitagao anual para os
técnicos;
VL Elaborar controle financeiro de gasto mensal e anual do ICS para posterior prestacdo de contas
do ICS;
VIl Manter atualizado o arquivo de documentos emitidos pela coordenagéo administrativa do ICS;
X Assessorar a Diregéo do Instituto em decisdes administrativas e organizacionais;
X Orientar os servidores e discentes do instituto sobre a formula¢do de processos de solicitacdo
de afastamento do pais, diarias, passagens, auxilio financeiro estudantil, inscrigdo em eventos,
e servigos de cerimonial;
X.  Encaminhar e acompanhar processos de afastamento do pais para participagédo em eventos
elou aperfeicoamento (capacitacdo e/ou qualificagdo), conforme orientagbes da ARNI e
PROAD;
Xl Analisar e encaminhar, conforme orientagdes da PROAD, processos de solicitagdes de diarias,
passagens, auxilio financeiro estudantil, inscricdo em eventos e servigcos de cerimonial;
X, Orientar os servidores e discentes do instituto sobre a formulagéo de relatérios de viagem, bem
como encaminhar os relatérios @ PROAD;
XV. Elaborar processos de materiais de consumo e de agua mediante solicitagao formulada pelas
subunidades;
XV.  Orientar, acompanhar, analisar e encaminhar, conforme orientagdes da PROAD, processos de
aquisi¢do de material permanente e de consumo;
XM.  Controlar o consumo de materiais, estabelecendo niveis de estoque adequados;
XL Solicitar a Diretoria de Almoxarifado e Patrimdnio — DAP a realizagdo de movimentagao de
bens, quando necessario, mediante solicitagdo das subunidades;
XVII. Requerer os bens patrimoniais junto a DAP, devidamente motivado, quando necessario;
XX Consolidar, organizar e manter atualizado o cadastro de bens patrimoniais do ICS, a partir dos
inventarios elaborados pelas subunidades;
XX Orientar as subunidades quanto a conferéncia dos bens para fins de inventario
semestralmente;
XX.  Orientar as subunidades sobre a utilizagdo e conservagéo dos materiais permanentes;
XX Assessorar as subunidades no tocante ao cumprimento das normas de conservagéo e
seguranga dos bens moveis e imoveis;
XA Providenciar o registro, relatorio e demais documentagdes no que se refere a patrimonio;
XXV Conferir toda a entrega de material permanente e material de consumo;
XXV Organizar, coordenar, controlar os servigos de aquisi¢éo, recepgao e armazenagem de

materiais;
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§ 1° O coordenador administrativo devera ser graduado em administragéo.

§ 2° O coordenador administrativo delegara aos coordenadores de subunidades, via termo de

responsabilidade, os bens do Instituto.

Segao IV
DA COORDENAGAO TECNICA
Art. 50 - A Coordenacéo Técnica esta ligada diretamente a Diregéo do ICS, tem a responsabilidade de
assessorar a Dire¢do na composigéo, acompanhamento e avaliagdo dos planos de agdes voltados a
politica de ensino, pesquisa e extensdo, objetivando as melhorias necessarias ao pleno

desenvolvimento deste Instituto.

Art. 51 - A Coordenacao Técnica engloba atividades de carater Técnico — Académico — Administrativo,

como 0s acompanhamentos de projetos de pesquisa, extensdo e monitoria.

Subsecio |
Das competéncias
Art. 52 - Compete a Coordenagéo Técnica:

. Instruir e encaminhar junto aos orgdos competentes a formalizagcdo de processo de
designagao/dispensa de fungdo gratificada, bem como de comissédo de avaliagdo de
progressao funcional no ICS;

Il. ~ Acompanhar a emisséo de portaria de fungdes gratificadas, bem como de designagéo/dispensa
de comissao de avaliagdo de progressao funcional;

ll. ~ Acompanhar a contratagao e a renovagao de contratos de docentes substitutos do ICS;
IV.  Instruir, orientar e acompanhar junto aos 6rgdos competentes a formalizagéo de processo para
concurso publico de docentes para o ICS;
V. Orientar sobre a formulagéo de projetos de pesquisa, conforme normatizagdo PROPPIT;
VI.  Encaminhar projetos de pesquisa para homologacdo de carga horaria junto ao Conselho do
ICS;
VIl Encaminhar projetos de pesquisa para cadastro e registro junto a PROPPIT;
VIll. ~ Manter registro dos projetos de pesquisa do ICS;
IX.  Orientar sobre a formulagao de projetos de extenséo, conforme normatizagdo PROCCE;
X. Encaminhar projetos de extensao para homologagédo de carga horéria junto ao Conselho do
ICS;
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Xl.  Encaminhar projetos de extens&o para cadastro e registro junto a PROCCE;
Xl Manter registro dos projetos de extenséo do ICS;
Xill.  Orientar sobre a formulagdo de projetos de monitoria, conforme normatizagédo PROEN;
XIV.  Encaminhar projetos de monitoria para cadastro e registro junto a PROEN;
XV.  Manter registro dos projetos de monitoria do ICS;
XVl Coletar e organizar os dados de diversos projetos, visando a racionaliza¢do, desenvolvimento e
acompanhamento;
XVII.  Acompanhar os resultados da implantag&o dos projetos no Instituto;
XVIIl.  Coletar informages junto as 6rgdos superiores sobre a regularizagdo dos cursos junto ao
MEC;
XX, Orientar os coordenadores de curso sobre a regularizagdo dos cursos junto ao MEC;
XX, Orientar as subunidades sobre as providéncias para solicitagdo de servigos de Tecnologia de
Informagdo e Comunicagéo — TIC (rede, telefonia e etc);
XXl Instruir processo, juntos aos 6rgaos competentes, sobre servigos de Tecnologia de Informagéo
e Comunicagédo - TIC (rede, telefonia e etc), mediante solicitagio formulada pela subunidade;
XXIl.  Orientar as subunidades sobre as providéncias para solicitagdo de servigos de infraestrutura
(pintura, refrigeragdo, infiltracdo, iluminagdo, limpeza, adequagédo do espaco, etc) e instruir
processo, juntos aos 6rgdos competentes, mediante solicitagdo formulada pela subunidade;
XXIII. Encaminhar as subunidades os processos para a elabora¢do da comisséo de avaliagéo de
mobilidade externa, bem como convergir os resultados da comissao aos érgéos interessados.

XXIV.  Conduzir o processo de progressao dos docentes do instituto.

Paragrafo Unico. Compete ainda, a coordenagdo técnica receber e encaminhar os relatorios de
produtividade semestralmente dos projetos de monitoria, dos projetos de pesquisa e extensdo, nos

termos do art. 18, deste regimento.

Secao V
SECRETARIA DAS COORDENAGOES DE CURSO
Art. 53 - A Secretaria das Coordenagdes dos Cursos é 6rgdo do Instituto de Ciéncias da Sociedade,
ligado diretamente as Coordenagbes dos Cursos, responsavel pelo apoio, supervisdo e
desenvolvimento das agdes de ensino, pesquisa, extenséo e pds-graduacao desenvolvidas dentro das

coordenagdes e que ndo sao de responsabilidades da Coordenagédo Académica do Instituto.

Subsecio |

Das competéncias
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Art. 54 - As competéncias da Secretaria das Coordenagdes dos Cursos:

VI.
VII.

VIII.

Xl
XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

Auxiliar o coordenador de curso marcando, relembrando ou cancelando compromissos;
Despachar com o coordenador;

Recepcionar pessoas; atender chamadas telefénicas; anotar e transmitir recados;

Convocar e secretariar as reunides do Curso e outras determinadas pela Coordenador, bem

como redigir as respectivas atas;

Participar do planejamento pedagdgico semestral.

Secretariar as coordenagdes de cursos no processo de avaliagdo interna dos cursos
Orientar a comunidade académica no ambito da subunidade, quanto as diretrizes e as normas

relacionadas a area académica;

Organizar, conservar e providenciar o arquivamento dos documentos do curso;

Registrar a entrada e saida de documentos e processos no curso;

Receber, encaminhar, acompanhar e informar a tramitagdo dos documentos e processos do
Ccurso;

Cumprir e fazer cumprir as determinagdes emanadas do Colegiado do Curso e da
coordenacao;

Providenciar o encaminhamento de expedientes ou adotar medidas urgentes a fim de garantir a
continuidade dos servigos;

Manter rigoroso controle sobre a tramita¢do de processos e documentos;

Coordenar e supervisionar as atividades burocraticas pertinentes aos servigos do curso;
Promover a divulgagéo de publicagbes, eventos e calendarios de atividades de ensino, de
extenséo e de pesquisa do curso;

Enviar informagbes atualizadas do curso ao Setor de Processamento de Informagoes
Académicas e Comunicacdo a fim de manter atualizada a péagina do Instituto no sitio da
UFOPA;

XVII. Auxiliar na elaboragéo do calendario anual das reunides do colegiado;

XVIIl.  Consolidar o relatério da subunidade académica, que servira para o relatério anual do

XIX.

XX.

XXI.

instituto, utilizando roteiro basico definido pela Pré-Reitoria de Planejamento.
Assessorar as atividades de pds-graduagao no ambito do curso.

Secretariar das colagdes de grau do curso quando feitas na secretaria do Instituto
Outras atividades compativeis com suas atribuicdes, que l|he forem cometidas pela

coordenag&o co curso
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CAPITULO VI
Das disposig¢oes gerais e finais
Art. 55 - O Instituto de Ciéncias da Sociedade fara, anualmente, a efetivagdo do calendéario de suas
atividades académicas e administrativas, cuja elabora¢do devera obedecer aos parametros fixados no
calendario geral da Universidade e consignar, entre outros elementos, as datas e horérios das
seguintes atividades:
[.  Reunides ordinarias do Conselho do Instituto.

ll.  Aulas das disciplinas ofertadas pelos Cursos.

Art. 56 - O Conselho do Instituto podera organizar-se em Comissoes.

Paragrafo dnico. O Conselho do Instituto reunir-se-a ordinariamente uma vez por més e

extraordinariamente sempre que necessario.

Art. 57 - As subunidades académicas organizardo as atividades de ensino, pesquisa e extensao,
desenvolvidas por seus servidores, por meio de planos semestrais, que deverao ser encaminhas as Pro

Reitorias competentes, nos prazos e pela forma definidos em normas complementares.

Art. 58 - As coordenacgdes serdo encarregadas de coletar dados e confeccionar o relatério anual da

respectiva subunidade.

Art. 59 - Atribuigdes/Finalidades do Centro Académico

. Adefesa incondicional dos interesses difusos e coletivos dos estudantes de graduagéo da
subunidade ao qual representa dentro do ICS
. Aaproximagéo e a solidariedade entre o corpo docente, discente e administrativo do ICS;
l.  Aluta permanente pela qualidade de ensino e o aperfeicoamento das atividades académicas;
IV. A preservagdo das tradi¢des estudantis, a probidade da vida académica, o patrimdnio moral e
material do ICS e a harmonia entre os diversos organismos da estrutura académica, inclusive

com a criagao de 6rgdos que atendam a essas finalidades;

V. Conduzir o processo de escolha dos representantes discentes para o conselho do instituto.
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Paragrafo Unico. O Centro Académico tem por objetivos: reconhecer, estimular e levar adiante a luta
dos estudantes representados em defesa dos seus interesses. Luta pela ampliagdo da participagao da
representagdo estudantil nos érgdos colegiados , organizar e orientar a luta dos estudantes , ao lado
do povo, para a construgdo de uma sociedade livre e democratica, além de organizar a luta por uma

universidade critica, autbnoma e democratica.

Art. 60 - No prazo méaximo de 90 dias, a contar da data em que comega a vigorar este Regimento, as

subunidades académicas deverao submeter seus Regimentos ao Conselho do Instituto.

Paragrafo unico. Incumbira ao conselho do Instituto, quaisquer penalidades administrativas, para a

subunidade que nao obedecer ao prazo deste artigo.

Art. 61 - A frequéncia dos alunos as atividades curriculares sera registrada pelo professor, de acordo
com as diretrizes estabelecidas pela Pro-Reitoria de Ensino - PROEN.

Art. 62 - Os casos omissos no presente Regimento, bem como quaisquer alterages necessarias seréo

dirimidas pelo Conselho do Instituto, pelo voto de, no minimo, 2/3 (dois tergos) de seus membros.

Art. 63 - O presente Regimento entra em vigor apds sua aprovagao pelo CONSUN e sua publicagéo no
Boletim de Servigo da UFOPA.
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